Konyvtarhasznalati szabalyzat

Konyvtarhasznalat

» A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki a konyvtarhasznalati
szabalyzatot magéra nézve kotelezden elismeri.

» A Konyvtarhasznalati Szabalyzat nem ismerése nem mentesit a be nem tartasukkal jaro
kovetkezmények alol!

» Azt az olvasot, aki a konyvtarhasznalati szabalyokat nem tartja be, illetve szandékosan kart
okoz, a konyvtar vezetdje kizarhatja a szolgaltatasokbol, sulyosabb esetben eljarast
kezdeményezhet.

A konyvtarhasznalok lehetnek...

» Konyvtari tagok: konyvtari tagokka valnak azok, akik személyi adataikat megadjak, azokat
igazoljak, és a tagdijat befizetik.
» Konyvtari latogatok: akik csak a szolgaltatasok adott kdrének igénybevételére jogosultak.

A konyvtarhasznalat feltételei

» A konyvtarhasznalat nyilvantartasba vételhez kotott. A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie és igazolnia: természetes
személyazonositd adatok és lakcime (1997. évi CXL. tv. 57.§ (1), csaladi és utonév,
szliletési csaladi és utonév, sziiletési hely és id6, anyja sziiletési csaladi és utoneve. (1996.
évi XX. torvény 4.§ (4).)

» A 16 éven aluli hasznal6 konyvtari tagsagahoz sziil6jének, gondviseldjének, 18 éven feliili
magyar allampolgéarnak, mint jotallonak a kezessége, irdsos hozzajarulasa sziikséges.

» Kiilfoldi allampolgar tagsagahoz tartézkodasi jogcimet igazold okiratanak és utlevelének
bemutatasa sziikséges. A fentiekkel nem rendelkez6 kiilfoldi allampolgar konyvtari
tagsagahoz 18 éven feliili magyar allampolgar kezesség vallalasa sziikséges.

» Az adatok valddisagat igazolni kell (személyi igazolvannyal, utlevéllel, tartozkodasi

jogcimet igazold okirattal, jogositvannyal, tanulok, hallgatok esetében diakigazolvannyal is).

A szomszédos allamokban €16 magyarokrol szolo 2001. évi LXII. tv. 4 § (2) hatalya ala

tartozd konyvtari, levéltari, muzedlis és kozmiivel6dési intézményekben dolgozok a

kulturalis kedvezményekre valo jogosultsagot a "Magyar igazolvany", ill. a "Magyar

hozzatartozoi igazolvany" és a 18/2003. (XII. 10.) 5 § (1) NKOM rendelet alapjan kiadott
igazolas egyiittes felmutatasaval kaphatjak meg.

Az olvaso a beiratkozassal egyidejlileg hozzajarul személyi adatainak a rogzitéséhez és

annak kezeléséhez.

A konyvtar a személyi adatokat kizardlag az olvasoéi nyilvantartds szamara kéri, illetéktelen

személynek vagy szervnek azokat 4t nem adja.

Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érintd nyilvantartasba, tartozasarol nyomtatott listat

kérhet, dijtalanul.

A személyi adatvaltozas bejelentése a konyvtarhaszndlo kotelessége, a valtozas atvezetése a

konyvtar feladata.

A konyvtarhasznalati szabalyzatot az olvasé a beiratkozdskor megismeri, a benne foglaltakat

tudomasul veszi, és ezt alairasaval a belépési nyilatkozaton megerdsiti.
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Altalanos szabalyok

>

>

A konyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhasznalo érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénias szabalyok betartasaval lehetséges.

A konyvtar szolgaltato helyiségeibe kabatot, valamint A/4-es méretnél nagyobb taskat
bevinni tilos. Allomanyvédelmi szempontbél a ruhatar hasznalata kotelezd és dijtalan.

A ruhdkban, taskédkban hagyott értékekért a konyvtar feleldsséget nem vallal.
Mobiltelefon hasznalata kizarélag a konyvtari szolgéltatdsok zavarasa nélkiil engedélyezett.
A dokumentumok és a hasznalati targyak épségét meg kell 6vni. A konyvtar épiiletét,
berendezését, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki rendeltetés szerint hasznalni, az
okozott kart megtériteni.

A konyvtar dokumentumaiban elhelyezett kodok megrongalasaért az olvasonak kartéritést
kell fizetnie. (Dijtétel az SZMSZ mellékletét képez6 dijszabasban)

A gylijteménybe vissza nem hozott dokumentumért a hasznalét, ill. jotallojat fizetési
kotelezettség terheli.

A kolcsonzési hatarid6 utan visszahozott dokumentumokért az olvasé késedelmi dijat fizet.
(Dijtétel az SZMSZ mellékletét képezo dijszabasban)

A konyvtar kozonségforgalmi tereiben az étkezés, az alkohol- és a drogfogyasztas, a
dohanyzas tilos! Kijeldlt dohanyzohely az épiilet bejarata mellett 5 méterre talalhato.

A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatdjanak
engedélyével fliggeszthetok ki, vagy helyezhetdk el.

A konyvtar dlloméanygyarapitdsa soran csak olyan olvasoi ajandékkonyvekkel egésziti ki
allomanyat, mely gylijteményébe illik, gylijtokori eldirdsainak megfelel. A gyiijtokdrbe nem
tartozd dokumentumokat nem fogadja, nem 6rzi, nem veszi allomanyba.

A konyvtar a garantalt mindségii szolgaltatasok és a kiegyensulyozott allomanyalakitasi
tevékenység feltételei biztositasa érdekében elfogad felajanlasokat maganszemélyek és
intézmények részérdl.

A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik az intézmény igazgatdjat, vagy a
konyvtarost.

A konyvtar olvasoi javaslatot tehetnek a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasara.

A konyvtar hasznaldja a kozosségi magatartas normait koteles betartani, normaszegés
esetében a konyvtaros a hasznalatot az adott szolgaltatasi napon korlatozhatja.

A hasznalat tartos korlatozasarol az igazgatd dont.

Konyvtari latogatok szamara beiratkozas nélkiil igénybe vehet6 szolgaltatasok
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A konyvtar megtekintése

Tajékoztatas szolgaltatasainkrol, gyljteménylinkrol

A nyomtatott dokumentumok helyben hasznélata

Egyéb, a terekben konyvtari tagsaghoz nem kotott szolgaltatasok (internethasznélat, irodai
szolgaltatasok, adott rendezvények latogatasa stb.) (Dijtétel az SZMSZ mellékletét képezd
dijszabasban)

A konyvtar gépi kataldgusanak hasznalata

Iddszaki kiadvanyaink legfrissebb szamait helyben olvashatjak el



Konyvtari tagsaggal igénybe veheto szolgaltatasok

» A konyvtar nyilvanos tereiben kinalt, kiilon téritéshez nem kotott szolgaltatasok

» Nyomtatott, hangzo és adott képi dokumentumok helyben hasznalata

» Tajékoztatas szolgaltatasainkrol, gyljteményiinkrél, segitségnyjtas katalogusunk,

kézikdnyvtarunk hasznalatahoz

Meghatéarozott szamt dokumentum kolcsonzése meghatarozott idére

Konyvtarkozi kolesonzés bonyolitasa

Egyéb, a terekben konyvtari tagsdghoz nem kotott szolgaltatasok (internethasznalat, irodai

szolgéaltatasok, adott rendezvények latogatasa stb.) (Dijtétel az SZMSZ mellékletét képezd

dijszabasban)

» A konyvtar gépi katalogusanak hasznalata

» Iddszaki kiadvanyaink legfrissebb szamait helyben olvashatjak el, a régebbieket
kolcsondzhetik meghatarozott idore

» Adott kdnyvtari rendezvények latogatasa
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Beiratkozas

» A beiratkozas az olvaso személyi adatainak rogzitését jelenti, amelyet az olvasd nevére
kiallitott Olvasojegy igazol.

» Az olvasojegy érvényessége a beiratkozas napjatdl szamitott 365 napra szol. (Dijtétel az
SZMSZ mellékletét képezd dijszabasban)

» Kedvezményes tagsagra jogosultak a 16 éven feliili didkok és a 70 éven aluli nyugdijasok.

» A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:

0 a 16 éven aluliak (1997. évi CXL. tv. 56 § (6) );

0 a 70 éven feliiliek (1997. évi CXL. tv. 56 § (6) );

0 akonyvtari dolgozok (6/2001. (01.17.) 3 § (1) Korm. rendelet);

0 amuzedlis intézmények ¢és levéltarak dolgozoi (6/2001. (01.17.) 3 § (2) Korm.
rendelet).

» Az olvasojegy elvesztését azonnal be kell jelenteni a kdnyvtarban, mert az olvasojegyre
kikolcsonzott dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa felel. A konyvtar a bejelentést
megeldzo esetleges visszaélések kovetkezményeiért felelésséget nem vallal.

» Elveszett olvasojegy potlasaért fizetni kell. (Dijtétel az SZMSZ mellékletét képezd
dijszabasban)

» Az olvasojegy személyre szol és mas személyre 4t nem ruhazhato.

Kolcsonzés

konyv: 6 db, 1 honapra

uj konyvek: 2 db, 1 honapra

14 éven aluliak 2 db konyvet kélcsondzhetnek 1 honapra

a kézikonyvtar adott dokumentumainak kdlcsonzését korlatozott példanyban, korlatozott
id6re biztositjuk

folyodiratok: 6 db, 2 hétre, heti- és havilapok maximum 3 db fajtanként

hanglemez, cd, cd-rom, dvd , vided kazetta helyben hasznélhato
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» A kolcsonzési nyilvantartas szamitogépen torténik, vita esetén a szamitogépen 1évé adatok a
mérvadoak!

» A konyvtarkozi kdlesonzés soran felmeriil6 koltségek (postakoltség, masolas koltsége) az
olvasot terhelik.

» A konyvtarkozi kolesonzés kiilon adminisztracio alapjan torténik.

» A kolcsonzési hatarid6 utan visszahozott dokumentumokért - példanyonként, naponta -
késedelmi dijat szamolunk fel. (Dijtétel az SZMSZ mellékletét képezd dijszabasban)

» A kolcsonzési hatarido lejarta elott, a konyvtar automatikus elektronikus felszolitast kiild
(beiratkozaskor megadott e-mail cimre), 2 alkalommal, melyben figyelmeztet dokumentum
kolesonzési hataridejének lejartara. A hatarid6 lejarta utan pedig felszolitast kiild a vissza
hozatalra a késedelmes dokumentumok ¢€s a késedelmi dij feltlintetésével.

» Ha ez is eredménytelen marad, akkor a konyvtar a birsaghoz fordul a tartozas kiegyenlitése
céljabol. Az ekkor felmeriild koltségek (egylittes postakoltség, eljarasi koltségek, illeték,
dokumentum értéke, végrehajto koltségei) az olvasot terhelik.

Konyvtarkozi kolcsonzés

» A konyvtar az allomanyabol hianyzé nyomtatott dokumentumokat a hasznalok kérésére a
konyvtarkozi kolcsonzés keretében hazai konyvtarakbol eredetiben vagy mésolatban
megkéri.

> Egyszerre egy olvasonal 3 darab konyvtarkozi dokumentum lehet. Ujabb kérés csak ezek
vissza hozatala utan indithato.

» A szolgéltatas igénybevétele beiratkozashoz és személyes megjelenéshez kotott.

» Nem vesziink fel konyvtarkozi kérést a konyvtarunk gytijteményében hozzaférhetd, am
aktualisan kolcsonzésben 1évé dokumentumokra. Ilyen esetben csak eldjegyzés kérhetd.

» A konyvtarkozi kdlesonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a kiildo konyvtar
szabja meg. PL.: csak olvasotermi haszndlat, rovid kolcsonzési hataridd, csak
fénymasolatban stb.

» A konyvtarkozi szolgaltatas koltsége a kérd olvasot terheli, melyet a kért dokumentum
konyvtarunkba érkezésekor kell kiegyenliteni. A fénymadsolat szolgéltatasa a kiildé konyvtar
dijszabasa szerint torténik, amit a postakoltséggel egyiitt az igényld olvasonak kell
kifizetnie.

» A megkiildott dokumentumok (az elektronikus uton érkezettek nyomtatott valtozata is) az
olvasoteremben vehetdk at, érkezésilikrdl a konyvtar (eldre egyeztetett formaban: e-mailben
vagy telefonon) értesiti az olvasot.

» A konyvtarba elektronikusan érkezé dokumentumok kizarélag az olvasotermi
szdmitogépeinken tekinthetéek meg.

» A konyvtarkozi szolgéltatasbol kizarhato az az olvaso, aki 2 alkalommal késve hozza vissza
a kért konyvet.

» Ha a konyvtarkozi kolesonzésben kapott dokumentum elvész vagy megrongalodik, annak
téritési dijat a konyvtarhasznalonak a kiildo konyvtar dijszabasanak megfelelden kell
megfizetnie.
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Hosszabbitas

» Lehet6ség van a kolcsonzési hataridé meghosszabbitasara a lejarati idon beliil egy
alkalommal, 4 hétre, személyesen, telefonon, e-mailben, kozosségi portalon vagy a
konyvtari portalon keresztiil az olvaséi tagsag érvényességéig.

» Kivételt képeznek a kézikonyvtarbol kikolesonzott dokumentumok, amelyek kdlcsonzése
nem hosszabbithato.

» Amennyiben a dokumentumot mas olvaso eldjegyezte, az nem hosszabbithato.

» A késedelmi dij rendezéséig ujabb dokumentum nem kolcsondzhetd, hosszabbitds nem
kérhetd.

» Konyvtarkozi kolesonzésben kért konyvek ilyen modon nem hosszabbithatoak!

Kartérités kolcsonzott dokumentumok elvesztésekor

» Amennyiben a kiadas ota eltelt iddszak 5 évnél rovidebb, a nyilvantartott érték + az el6z6 év
konyvbeszerzési atlagaranak fele;

» Ha a kiadas ota eltelt id6szak 6 és 10 év kozotti, a kartérités dsszege a nyilvantartott érték 3-
szorosa + az el6z0 év konyvbeszerzési atlagaranak fele;

» A 10 évnél régebben kiadott kdnyvek esetén a nyilvantartott érték 5-szorose + az el6z6 év
konyvbeszerzési atlagaranak fele;

» 1980. elott kiadott dokumentumok esetében: a nyilvantartott érték 10-szerese + az el6z0 év
konyvbeszerzési atlagaranak fele.

Egyéb rendelkezések

» A konyvtaros jogosult arra, hogy intézkedéseket tegyen a konyvtari fegyelmet szandékosan
vagy rendszeresen megsérto olvasok esetében.

» Ha a dokumentumot az olvaso a kdlcsonzés megkeriilésével probalja kivinni a konyvtarbol,
az minden esetben renddrségi feljelentést von maga utan.

» Ha az olvaso6 figyelmeztetés ellenére a szabalyzatnak nem tesz eleget, a dokumentumokat, a
konyvtar hagyomanyos €s szamitégépes adathordozoit, hasznalati targyait gondatlanul
kezeli, a konyvtar igazgatdja az eset stlyossagat mérlegelve kartérités megfizetésére
kotelezi, vagy biintetofeljelentést tesz. Az okozott kar mértékét figyelembe véve bizonyos
idore, vagy végleg kizarhatja az olvasot a konyvtar hasznalatabol.

Zaro rendelkezések

A jelen szabélyzatot az AMK vezetése megtargyalta és elfogadta. Hatalyba lépésének idpontja a
fenntartoi elfogadas. Ezzel egyidejiileg az el6z6 Konyvtarhasznalati Szabalyzat hatalyat veszti.

Szabadszallas, 2014.03.13.

Bugyi Andrasné
AMK igazgato
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