Szabadszallasi AMK Jézsef Attila Kozosségi Haz, Konyvtar és
Helytorténeti Gyilijtemény

Gyiijtokori Szabalyzat

1. Altalanos rész

1. A konyvtar tipusa:
Tulajdonjog ¢és hozzaférés szerinti felosztas alapjan nyilvanos kozkonyvtar.

2. A konyvtar alapveto feladatai:

Alapvetd feladatait a muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrdl szolo, tobbszor modositott 1997. évi CXL. Torvény, Szabadszallas Varos
Képviselo-testiileti hatarozataval jovahagyott Alapitdé Okirata, Szervezeti ¢és Miukodési
Szabalyzata hatarozza meg.

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladatai a kovetkezok:

a) a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti ¢s mitkodési szabalyzatban
meghatdrozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozz¢ teszi,

b) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megdrzi, gondozza ¢és rendelkezésre
bocsatja,

c) tdjékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgaltatasairol, biztositja mas konyvtarak allomanyanak ¢és szolgaltatasainak
elérését,

d) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informaciocserében,

e) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetoségét,

f) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irdstudds, az informacidos miveltség
elsajatitasaban, az egész ¢leten at tartd tanulas folyamataban,

g) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos
kutatas és az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét,

h) kulturélis, kozdsségi, kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,

1) tudas-, informacio- és kultirakozvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség
javitasédhoz, az orszag versenyképességének noveléséhez.

I1. A Gyiujtokori szabalyzat célja

A Gyljtokori szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek alapjan a
Konyvtar gylijteményét szervezi. A gyljteményszervezés magaba foglalja az allomany
gyarapitasat €s a tervszerl apasztasat is, a két tevékenység egyiitt alkotja az allomanyalakitas
folyamatat, ami valamennyi kdnyvtari szolgaltatas alapja.

Elveit az ellatand¢ feladatok és a konkrét hasznaldi igények hatarozzak meg.

Kiemelt feladatként gytijti, 6rzi, feldolgozza €s rendelkezésre bocsatja a varosra vonatkozo
szakirodalmat.



II1. A konyvtar gytujtokore
A gyljtokorbe csak konyvtari haszndlatra alkalmas forméban megjelent dokumentumok
tartoznak. Egyéni hasznalatra kiadott miivek (pl. munkafiizetek, ,,babakonyvek™ stb.) nem
tartoznak a konyvtar gyiijtékorébe. Egy adott mii tobbféle hordozon is beszerezhetd.
1. Formai szempontok alapjan (dokumentumtipusok)
1.1.Papiralapti dokumentumok: konyv, idészaki kiadvany.
1.2. Nem papiralapu dokumentumok: hanglemezek, CD, DVD, CD-ROM, hangos konyv
2. Nyelvi szempontok alapjan
Erdsen valogatva: idegen nyelvii dokumentumok, elsésorban német, angol nyelven.
3. Megjelenési ido alapjan
Erdsen vélogatva: napjainkban, illetve az el6z6 20 év soran megjelent dokumentumok.

4. Tartalmi szempontok alapjan

4.1. Szépirodalom

A szépirodalmi miivek a tartalmas kikapcsolodés, élményszerzés, szorakozas mellett az
altalanos, kozépiskolai és felsfoktatasi tanuldst, ismeretszerzést is szolgéljak.

A gyljtékorbe a magyar és a vilagirodalom klasszikusai, mérvad6é mai alkotok mivei, Uj
stilusokat, formdakat képviseld alkotasok, bestsellerek, lektlirok, népkoltészeti alkotdsok
tartoznak.

Kotelez6 olvasmanyok: a helyi altalanos és kozépiskola altal kijelolt miivek.

Kizérva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutalis, szadista, erdsen ,kisérleti” jellegii,
erdsen sz€lsdséges nézeteket tiikrozo mi

4.2. IsmeretterjesztO és szakirodalom

Az ismeretterjeszté ¢és szakirodalom célja a tdjékozddas, az ,.élethosszig tartd tanulds”, a
korszeri ismeretek, informéciok megszerzésének segitése, a szabadidé eltoltéséhez,
kikapcsolodashoz kapcsolddo irodalom (utazas, hobbi stb.) biztositasa.

A tanulast segitd irodalom a kozépiskolas és a felsdfoku képzésben résztvevok igényeit
szolgalja, illetve ezekhez a tudasszintekhez igazodik.

Kizarva: erdsen hipotetikus miivek, erdsen sz¢lsdséges nézeteket tiikkr6z6 mii.



4.3. Sajtotermékek

Napilapok, hetilapok, folyoiratok, kiilonszamok: a magyarorszagi, magyar nyelvii kindlatbdl a
korszerli ismeretszerzést biztosito, a kikapcsolédashoz, hobbihoz, az altalanos, a kozép- és a
felsGoktatashoz, a varos és a vonzaskorzet életéhez kothetd sajtotermékek. (Zomében a
Nemzeti Kulturalis Alap ajandékaira alapozva.)

Kizarva: nyelvileg igénytelen, erdsen sz€élsdséges nézeteket tiikrozo kiadvany

sk

5. Az ETO szerinti felosztas alapjan

Altalanos miivek teriiletén az alap és altalanos lexikonok, enciklopédiak.
Bibliografidk, évkonyvek valogatva.

Filozofia, pszichologia, logika, etika, esztétika egyetemes és atfogd miivei.

Vallas teriiletén az egyetemes miivelddés szempontjabdl fontos keresztény és nem
keresztény egyhéazakat bemutato atfogd miivek.

Tarsadalomtudomany: atfogo jellegii, 6sszegzé munkak, statisztikak.

A kozgazdasag, a jog teriiletén elsdsorban az 6sszegzo, a gyakorlati szempontbol
fontos miivek.

Nevelés, oktatas teriiletén a pedagdégusok munkajahoz sziikséges valamint a sziilok
szamara késziilt kiadvanyok.

Néprajzi miiveknél a magyarsag szellemi és targyi értékei, a tajegységilinkre
vonatkoz6 munkak.

Természettudomanyok minden dgéban (kdrnyezetvédelem, matematika, csillagaszat,
fizika, kémia, foldtudomanyok) a korszerii ismereteket nyujto,atfogo, népszer
ismeretk6zl6 munkak.

Alkalmazott tudomanyok teriiletén (orvostudomany, technika, mezégazdasag,
haztartas, szervezés, nyomdaszat, kdzlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, konnytipar,
barkacsolas, épitdipar) az altalanosan érdeklddésre szamot tarto, keresett,
ismeretterjeszté munkak.

Miivészetek teriiletén minden miivészeti agban, minden korszakban az 6sszefoglalo,
altalanos ismereteket nyujtd miivek.

Sport terliletén egy-egy sportag altalanos osszefoglalasa.

Nyelv és irodalom teriiletén a népszerii 6sszegzések, nyelvhelyességre, helyesirasra
vonatkoz6 munkak, életrajzok, irodalomkritikak, irodalomtorténet, a kortars
irobnemzedék nagyjait bemutato elemzések.

Foldrajzi mivekbdl (régészet, honismeret, utleirdsok) egy-egy kontinensre, régiora,
orszagra vonatkozo leirasok, atfogo kalauzok. Az utikonyvek koziil a lakossag
érdeklodésének megfeleld tajékoztato kiadvanyok.

Torténelmi téméaban a magyar torténelem alapvetd feldolgozasa véalogatva.
Vilogatva az egyetemes torténelem feldolgozésai.



6. Példanyszamok alapjan

Példanyszamok kialakitdsa aktudlisan a mar meglévd allomany, egy-egy mii kiadésai és a
varhat6 kereslet fliggvényében torténik.

Konyvtari szinten az alabbi keretszamok a mérvaddak egy kiadasbol:

Szépirodalom 1-2

Kotelezd irodalom 1-15

Ismeretterjesztd és szakirodalom 1-15
Helytorténeti irodalom 1-2

Idészaki kiadvanyok 1

Nem nyomtatott, nem papir alapt kiadvanyok 1-2

7. Megorzési kotelezettség szerint

Végleg: helytorténeti allomany.
Adott év: napilapok, hetilapok, folyoéiratok.

IV. Tajékozodas és beszerzés forrasai

Beszerzés torténhet vasarlassal, ajandékozassal.

Dokumentumrendeléskor a konyvtér elsddleges tdjékozodasi forrasa a terjesztdi-kiadoi
reklamok, olvasoi igények.

V. Allomanyrészek, raktarozas

A gylijteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrél, hogy a beszerzett
dokumentum melyik részlegébe, illetve allomanyéba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:

felnott részleg kézi konyvtaraba,

felnott részleg kolcsonzoi allomanyaba,
gyermek részleg kézi konyvtaraba,

gyermek részleg kolcsonzdi allomanyaba,
helyismereti gylijteménybe keriil a dokumentum.

Raktarba kell elhelyezni azokat a dokumentumokat, melyeket tartosan nem igényelnek az
olvasok.



VI. Alloményapasztis

Kényszert kiiktatas: dokumentum megrongalodasa, elvesztése, hiany
Tervszerli dllomanyapasztas:

e tartalmi elavulas miatt

e hasznalati igény teljes hianya

e duplumok nagy szama

e gyljtékori modosulas

A fizikailag elhasznalddott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint gy kell
kivonni az alloméanybdl, hogy gondoskodni kell a potlasarol, mieldtt a selejtezés megtorténik.

Az elhasznalodott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes
jogszabalyok betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja ipari
felhasznalasra, illetve felajanlja mas Konyvtaraknak €s az olvasoknak.

Szabadszallas, 2014.03.13.

Bugyi Andrasné
AMK igazgat6



